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Originalanzeige

Klinikum der
Johann Wolfgang Goethe -Universitiit
Frankfurt am Main

Im Zentrum fibr Gesundheitswissenschafien des Fachbereichs Medizin der LW, Goethe-
Universitit Frankfurt am Main ist im Institud i Allgemeinmedizin 2um odchstmig-
lichen Zeitpunkt die Stelle cinesfeiner

Teamassistent/in / Chefsekretir/in
in Vollzeil zu beseizen.
Wir bigten: unbefristete Stelle am offetlichan Dienar, eegelmialipe (falls von Thien
gewlinsche auch flexible) Arbeitseciien, dherdurchschnittlich abwechslungsreiche Titig-
keiten in einer lernenden Urngebung mic gutern Arbeitskiima, Mitaebeil in cinem hioch
metivierien, interdiszipliniizen Team, Milgestaliung  beim Ausbau des InstittsThees
cigenen Arbeitsfeldes.
Unser [nssitul hat sich 20 einer der grafien allgemeainmedizimschen Lebe- umil For-
schungseincichiungen in Deotschland entwickelt, Wi simd am der Schoisteile awischen
Universititsmadizin und hansarztlicher Versorgung titig und kooperieren mit mehr als 400
Hausarziprasen an gesamten Rhein-Main-Gebier,
Wir wiinschen uns: Begeisterungs- sowie Teamfihighkeil, hohe Belastbarkeil, Lovali-
Gil umd Verantworlungsbeswussisein, dberdurchschnittiche organisatonsche wod Kom-
munikative Kompetenzzn (Office-Munagement), proakiiv-selbsistindigen  Arbeitsstil,
Erfabrungen im Controlling. gute Englisch-Kenninisse in Wort und Schritt, perfekte M5
Ofice-Kenninisse.
e Aufgaben sind: Projekimanagement als Unierstitzung unseres Teams in Forschung
und Lehre inkl, kontinuierficher Optimiering von Arbeitsabfanfen, Fihrung eines Chef-
sekretariats dea. 20 % der Acbeilszeity, BudaetiiberavachungPersonulplunung, selbsistin-
diges Verfussen von Texten, Erstellung von Prisentalionen).
Dhie Stelle st gromdsscelich eilbar,
Drie Vergiiteng cichinet sich mach den Titgkeismerkmaben des fiir die J, W, Gosthe-Univer-
sitil aeltendén Tanlverlages,
Dz Universicie eeitt fibr die Gleichberechtigung vos Frasen wnd Minnern ¢in und foeden
Fravwen machdnicklich zur Bewerbung anf. Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bea
gleicher persdnlicher und Fachlicher Eignung bevorzugt beritcksichtigt.
Bitte genden Sie Thre aussapekrafmige Bewerbung mil den ensprechencden Unterlagen
(Lebenslanf, Zeongniskopieny bis spitestens 26,02, 2000 an: Herrm Profs Do med.
Ferdinand M. Gerlach, Direktor des Instituis Nar Allcemeinmedizin der J. W, Goethe-
Universital, Theodor-Stern-Kal 7, 60590 Frankiurt

Rijcklragen unter: O00-6301-5687.
Bitte senden Sie uns keine Originalunterlagen au, da eine Rilcksendung der Bewerbungs-
unterlagen nicht erfolal.
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